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NA PÁGINA DO GOOGLE VERIFIQUE 

SE ESTÁ LOGADO EM SUA CONTA DO 

GOOGLE (GMAIL)

DICA
CRIE UMA CONTA

SOMENTE PARA SUAS

ATIVIDADES DE

TRABALHO.



1. CLIQUE NA CENTRAL DE

APLICATIVOS GOOGLE

2. PROCURE E CLIQUE NO

“DRIVE”



CLICANDO EM “NOVO” PODEMOS ENCONTRAR 

DIVERSOS RECURSOS DO GOOGLE DRIVE

❖ AQUI FICAM OS DOCUMENTOS

❖ AQUI AS PASTAS QUE FOR CRIANDO



CRIANDO PASTAS

PARA UMA MELHOR ORGANIZAÇÃO DAS SUAS ATIVIDADES, É RECOMENDÁVEL

QUE CRIE PASTAS POR TEMAS, CURSOS, SÉRIES, DISCIPLINAS OU CONFORME

ATENDA AS SUAS NECESSIDAS

1. CLIQUE EM “NOVO”

2. CLIQUE EM “PASTA”



1. NOMEIE A PASTA E CLIQUE EM “CRIAR



VAMOS UTILIZAR A PASTA CRIADA PARA

CRIAR OUTROS RECURSOS

1. CLIQUE DUAS VEZES PARA ABRÍ-LA



FAZENDO UPLOAD DE ARQUIVOS

UPLOAD É QUANDO PEGAMOS UM ARQUIVO DO COMPUTADOR E SUBIMOS

PARA A NUVEM/DRIVE. PODE SER EM DIVERSOS FORMATOS: DOC, PPT, PDF,

VÍDEOS, MÚSICAS, FOTOS, ETC

1. CLIQUE EM “NOVO”

2. CLIQUE EM “UPLOAD DE ARQUIVO”



1. BUSQUE O ARQUIVO QUE QUISER EM SEU

COMPUTADOR

2. SELECIONE O ARQUIVO

3. CLIQUE EM “ABRIR”



FAZENDO UPLOAD DE PASTA

UPLOAD É QUANDO PEGAMOS UM ARQUIVO DO COMPUTADOR E SUBIMOS

PARA A NUVEM/DRIVE. PODE SER EM DIVERSOS FORMATOS: DOC, PPT, PDF,

VÍDEOS, MÚSICAS, FOTOS, ETC

1. CLIQUE EM “NOVO”

2. CLIQUE EM “UPLOAD DE PASTA”



1. BUSQUE A PASTA QUE QUISER EM SEU

COMPUTADOR

2. SELECIONE A PASTA

3. CLIQUE EM “FAZER UPLOAD”



1. CONFIRME O UPLOAD DA PASTA



❖ AS PASTAS FICARÃO NA PARTE SUPERIOR DA PÁGINA

❖ CRIE QUANTAS PASTAS FOREM NECESSÁRIAS PARA

MELHOR ORGANIZAR SEUS DOCUMENTOS.

❖ ARMAZENANDO SEUS DOCUMENTOS NO DRIVE, MESMO

QUE PERCA OU DANIFIQUE SEU COMPUTADOR OU

CELULAR, PODERÁ ACESSAR COM A MESMA CONTA E

SENHA EM OUTRO EQUIPAMENTO QUE TUDO ESTARÁ

SALVO.

❖ PARA COLOCAR O ARQUIVO QUE ESTÁ FORA DENTRO DE

UMA PASTA, É SÓ CLICAR SOBRE ELE E ARRASTAR ATÉ A

PASTA E SOLTAR.

DESENVOLVA ESSE HÁBITO DE ORGANIZAÇÃO!



Dentre todas as qualidades, a melhor delas é a 
organização... Ahh, organizar as ideias, os 

sentimentos, as atividades... O tempo. A vida.

(ANA CAROLINA)
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